JUDETUL ARAD
COMUNA SIRIA
PRIMARIA
Siria, str. Regiment 85 Infanteriei, nr. 10, jud. Arad,
tel. 0257-531.101, fax. 0257-531.449
email: registratura@primariasiria.ro

Anexa la Dispozitia Primarului comunei Siria nr.119/25.06.2026

REGULAMENT PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR iN SEDIUL
PRIMARIEI COMUNEI SIRIA, JUDETUL ARAD

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Obiectul regulamentului

a) Prezentul regulament stabileste normele privind accesul, controlul,
circulatia persoanelor si masurile de ordine si securitate aplicabile in
sediul Primariei Comunei Siria, judetul Arad.

b) Regulamentul are ca scop protejarea personalului institutiei, a bunurilor
aflate in administrarea autoritatii publice locale, asigurarea ordinii publice
in incinta institutiei si desfasurarea activitatii administrative n conditii de
sigurantd, legalitate si continuitate.

c) La nivelul institutiei in birourile sunt elaborate, gestionate, manipulate
sau arhivate documentele sunt Zonele administrative si GDPR, in care
sunt utilizate documente care contin date cu caracter persoanl si sunt
gestionate conform Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE , in aceste zone accesul publicului este limitat.

d) Prevederile prezentului regulament nu se aplicd alesilori locali,
demnitarilor, oficialitatilor si persoanelor care 1i insotesc.

Art. 2 — Temeiul legal
Prezentul regulament se adopta in baza urmatoarelor dispozitii legale:

a) Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, referitor la organizarea si functionarea
administratiei publice locale;

b) Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, republicata;

d) Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incdlcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordinii si linistii publice;

e) Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivel 95/46/CE si Legea nr.190/2018.


mailto:registratura@primariasiria.ro

JUDETUL ARAD
COMUNA SIRIA
PRIMARIA
Siria, str. Regiment 85 Infanteriei, nr. 10, jud. Arad,
tel. 0257-531.101, fax. 0257-531.449
email: registratura@primariasiria.ro

f) Dispozitiile interne privind organizarea activitatii aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Siria.
(g) Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului local Siria.

CAPITOLUL II - REGULI PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR iN
INSTITUTIE

Art. 3 — Regimul general al accesului

a)
b)

c)
d)

g)

h)

Accesul persoanelor in sediul Primériei Comunei Siria se realizeaza
exclusiv prin punctul de acces pe intrarea principala.
Accesul publicului este permis numai in intervalul programului de lucru
cu publicul, aprobat si afisat conform dispozitiilor administrative interne
si doar cu CI/CEl/Buletin/ Pasaport sau alt act de identitate valabil,
pentru a fi inregistrati de catre agentul de pazda in Registrul de acces
persoane 1n institutie.
Accesul persoanelor strdine se va face limitat doar in birourile
compartimentele cu atributii de relatii cu publicul.
Accesul persoanelor straine inclusiv si cetateni ai comunei Siria In incinta
Primariei cu mijloace auto este strict interzisd.Masura nu se aplica
persoanelor cu certificat de incadrare in grad de handicap/ insotitorilor
acestora si persoanelor/ angajatilor care lucreazd in incinta Primariei
Comunei Siria.
Accesul persoanelor strdine in institutie nu va perturba activitatea institutiei
s1 integritatea psihica sau fizicd a personalului primariei.
Este interzisd filmarea/ inregistarea in birourile administrative, la ghisee,
documente, registre, ecrane sau conversatii interne in cadrul Primariei
comunei Siria §i potrivit Regulamentul de organizare si functionare a
Consiliului local Siria.
Este interzisa filmarea si/sau nregistrarea audio-video a functionarilor
publici si a personalului Primariei comunei Siria fard consimtdmantul
expres al acestora.
Relatiile cu publicul se asigura zilnic, de luni pana vineri:

a. Luni—joi: 8,00 —12.00, 12.30- 14,00

b. Vineri: 8,00 - 12,00, 12.30.-14.00
In cadrul Primiriei comunei Siria, relatiile cu publicul se realizeaza prin
compartimentul Relatii cu Publicul s1  Registraturd si  prin
compartimentele care au atributii in acest sens, casierie, compartimentul
agricol, compartimentul finante, 1inregistrari auto, compartimentul
asistentd social si autoritate tutelara, compartimentul urbanism, doar in
perioada programului cu publicul, fiind limitat accesul cetatenilor in alte
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birouri administrative, precum si la primar, viceprimar si secretar general
doar in baza Inscrierii in registrul de audiente.

j) In afara programului stabilit, accesul este permis exclusiv cu aprobarea
expresd a primarului, viceprimarului sau a secretarului general al unitatii
administrativ-teritoriale si doar in situatii de fortd majora.

CAPITOLUL I - CONTROLUL ACCESULUI ST ATRIBUTIILE
PERSONALULUI DE PAZA

Art. 4 — Organizarea controlului accesului

a) Controlul accesului in Primdria Comunei Siria se realizeazd prin
personalul de pazd desemnat in conditiile legii.

b) Personalul de paza isi desfasoara activitatea potrivit prevederilor Legii nr.
333/2003 si a prezentului regulament.

¢) In vederea respectirii prezentului regulament, agentul de pazi va solicita
sprijinul Politiei Comunale Siria in caz de incidente.

Art. 5 — Atributiile personalului de paza
Personalul de paza are urmatoarele obligatii:

a) Supravegheaza accesul persoanelor in sediul institutiei;

b) Solicita persoanelor comunicarea scopului prezentarii in institutie;

c) Inscrie in Registrul de acces ,persoanele din afara institutiei, solicitand
actul de identitate, scopul vizitei, compartimentul sau persoana la care are
acces, ora intrari si iesirii.

d) Indruma persoanele citre compartimentul competent, cu limitarea
publicului in birourile administrative;

e) Previne patrunderea persoanelor care, prin conduitd, pot pune in pericol
ordinea, activitatea sau integritatea personalului ori siguranta bunurilor;

f) Interzice accesul 1n institutie daca persoana nu se conformeaza
prezentului regulament;

g) Informeaza de indatd conducerea institutiei in cazul incidentelor;

h) Solicita sprijinul organelor de politie in cazul producerii unor incidente
ori al refuzului de conformare.

CAPITOLUL IV — RESTRICTII PRIVIND ACCESUL

Art. 6 — Interdictii
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Se interzice accesul in sediul institutiei urmatoarelor categorii de persoane:

a) Persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice ori a substantelor
psihoactive;

b) Persoane care manifestd comportament violent, agresiv, injurios ori
amenintator fatd de personalul institutiei;

c) Persoane care refuza respectarea masurilor dispuse de personalul de paza
in exercitarea atributiilor;

d) Persoane care detin arme, obiecte contondente, substante periculoase ori
alte obiecte susceptibile a afecta siguranta persoanelor.

e) Persoane cu o tinute indecente si un comportament neadecvat.

f) Persoane cu bagaje voluminoase.

g) Persoane care nu justifica accesul in institutiei.

CAPITOLUL V — OBLIGATIILE PERSOANELOR CARE ACCESEAZA
INSTITUTIA

Art. 7
Persoanele aflate in sediul institutiei1 au obligatia:

a) Sa respecte normele de conduita civilizata;

b) Sa nu perturbe activitatea functionarilor publici si a personalului
contractual;

c) Sa respecte indicatiile personalului de paza;

d) Sa nu patrunda in alte spatii decat cele destinate relatiei cu publicul sau a
compartimentului indicat in registrul de acces si fara acordul personalului
institutiei.

e) S& nu filmeze/ Iinregistreze in birourile administrative, la ghisee,
documente, registre, ecrane sau conversatii interne in cadrul Primariei
comunei Siria.

f) Sa respecte normele GDPR privind gestionarea datelor cu caracter
personal, atat cu privire la functionarii publici, personal contractual cat si
a altor persoane fizice aflate in sediul Primariei Comunei Siria.

CAPITOLUL VI - MASURI iN CAZUL INCIDENTELOR
Art. 8

a) In cazul producerii unor incidente, personalul de pazi este obligat si
adopte masurile prevazute in prezentul regulament.
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b) In situatia unor fapte susceptibile de a constitui contraventii sau
infractiuni, se solicitad interventia organelor competente potrivit legii.

c) Refuzul respectarii masurilor dispuse legal de personalul de paza atrage
indepdrtarea persoanei din incinta institutiei si sesizarea autoritdtilor
competente.

CAPITOLUL VII - DISPOZITII FINALE

Art. 9

a) Prezentul regulament este obligatoriu pentru personalul institutiei,
cetateni, colaboratori externi si orice alte persoane care patrund in sediul
institutiei.

b) Regulamentul se afiseaza la avizier si se aduce la cunostinta personalului.

c) Primarul Comunei Siria dispune masurile necesare pentru punerea in
aplicare a prezentului regulament.

d) In cazul nerespectirii prevederilor prezentului regulament se va solicita
sprijinul organelor de politie in temeiul art.22 din Legea nr.218/2002
privind organizarea si functionarea Politiei Romane, republicatd cu
modificarile ulterioare si a Legii nr.61/1991 privind sanctionarea faptelor
de incdlcare a ordinii publice;

Primar, Secretar general,
Ing. Bot Valentin jr.Mihut Gabriela-Mihaela
Intocmit,

¢j. Molnar Tiinde
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